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1. Lernfeld: Allgemeine Grundlagen .......cccccceeeeeivveeeennnnnn. Fehler! Textmarke nicht definiert.

1.1 Was ist ein ERP-System? .......cccceevvieiiciiiieeeeee e, Fehler! Textmarke nicht definiert.
1.2 IT-und EDV-Software LOSUNEEeN........cccvvveeerriereeennns Fehler! Textmarke nicht definiert.
1.3 ERP Software TaxMetall und TaxMetall PE.............. Fehler! Textmarke nicht definiert.

Prozesse in der Auftragsabwicklung / Kalkulation mit TaxMetall. Fehler! Textmarke nicht
definiert.

1.4 Struktur und Aufbau von TaxMetall PE................... Fehler! Textmarke nicht definiert.

1.5 Grundlagen und Bestandteile von TaxMetall: Firmendaten Teil 1...Fehler! Textmarke
nicht definiert.

Firmendaten - Mandantenstamm.......cccoeeveeeeeieeeeeenenns Fehler! Textmarke nicht definiert.
Firmendaten: Der Personalstamm .......cccoeeveevvvnereeeinnenens Fehler! Textmarke nicht definiert.
Firmendaten: Die Firmentabellen .......cccooevvevvierieiinnnnns Fehler! Textmarke nicht definiert.

2. Lernfeld: Die Macht der Zahlen — Zusammensetzung der Kosten Fehler! Textmarke nicht
definiert.

2.1 Kosten und deren Zusammensetzung und Zuordnung........... Fehler! Textmarke nicht
definiert.
2.2 Die verschiedenen Kostenarten........cccccccveeeenvneennn. Fehler! Textmarke nicht definiert.
2.3 Die Kostenartenrechnung .......ccoceeeeeeeeecccvnveeeeeeeenn. Fehler! Textmarke nicht definiert.
2.4 Kostenstellen und Kostenstellenrechnung ............. Fehler! Textmarke nicht definiert.
2.5 Kostentrager und Kostentragerrechnung............... Fehler! Textmarke nicht definiert.
2.6 Der Betriebsabrechnungsbogen.........ccccccovvveeeeennn. Fehler! Textmarke nicht definiert.
2.7 Die Kalkulation im Unternehmen.........cccccceevveennnee. Fehler! Textmarke nicht definiert.
Die unterschiedlichen Kalkulationsverfahren............... Fehler! Textmarke nicht definiert.
2.8 Die Kalkulation in TaxMetall..........ccoooverniieiniennnnee. Fehler! Textmarke nicht definiert.
2.9 Die Preisermittlung im Angebot..........ccccvvvvveenennnn. Fehler! Textmarke nicht definiert.
3. Lernfeld: Maschinen und Mitarbeiter..........cccecveervveennne. Fehler! Textmarke nicht definiert.
3.1 Kostenstellen im Unternehmen ..........ccocveevnneennee. Fehler! Textmarke nicht definiert.
3.2 TaxMetall Firmendaten: Die Kostenstellen............. Fehler! Textmarke nicht definiert.
3.3 Kostenstellendarstellung in TaxMetall.................... Fehler! Textmarke nicht definiert.
Eine Kostenstelle selbst anlegen.......cccoccevvvvveeeeeeeencnnns Fehler! Textmarke nicht definiert.
3.4 Tatigkeiten im Unternehmen ......ccccceeevviieeeiniineennn. Fehler! Textmarke nicht definiert.

4. Lernfeld: Grundlagen und Bestandteile von TaxMetall: Stammdaten Teil 1:
Interessenten, Kunden und Lieferanten ..........ccccuuueeeee. Fehler! Textmarke nicht definiert.

4.1 TaxMetall Stammdaten: Der Interessentenstamm. Fehler! Textmarke nicht definiert.
4.2TaxMetall Stammdaten: Der Kundenstamm ........... Fehler! Textmarke nicht definiert.

4.3 TaxMetall Stammdaten: Der Lieferantenstamm .... Fehler! Textmarke nicht definiert.



5. Lernfeld: Grundlagen und Bestandteile von TaxMetall: Stammdaten Teil 2: Artikel und

SEUCKIISTEN ..o Fehler! Textmarke nicht definiert.
5.1 Artikelanlage im Artikelstamm.......ccccoeecivvveenennnn. Fehler! Textmarke nicht definiert.
5.2 Typische Artikelgruppen ......ccccccoveviveeiriciieeeiniieennn, Fehler! Textmarke nicht definiert.
5.3 Anlage von Zukaufteilen........ccccccoecvveeeecieeecncneen. Fehler! Textmarke nicht definiert.
5.4 Anlage von Materialien/Halbzeugen ...................... Fehler! Textmarke nicht definiert.
Anlage von Material als Stlick(artikel) .......cccceeveeerveene Fehler! Textmarke nicht definiert.

Anlage von Materialien Gber den Werkzeugrechner / Anlage Uber die Seite Material
....................................................................................... Fehler! Textmarke nicht definiert.

Anlage Uber den Seitenreiter Material ..........cc.uuuneee. Fehler! Textmarke nicht definiert.
Material iber Rechner anlegen .........ccceecuveeiiecieeeennns Fehler! Textmarke nicht definiert.
5.5 Anlage von Eigenfertigungen .......cccccceeecvveeeencnneennn. Fehler! Textmarke nicht definiert.
5.6 Anlage von Eigenfertigungen — Materialliste und Materialpauschale................ Fehler!

Textmarke nicht definiert.

5.7 Anlage von Materialpauschale.......cccccoeccvvvvveenennnn. Fehler! Textmarke nicht definiert.
5.8 Anlage von Materiallisten .........ccccceeeeiieiiiiieeneeenn, Fehler! Textmarke nicht definiert.
Anlage eines Tlirhebers mit Materialliste ............c........ Fehler! Textmarke nicht definiert.

....................................................................................... Fehler! Textmarke nicht definiert.

5.9 Exkurs: Anlage von Stiicklisten (Struktursticklisten).............. Fehler! Textmarke nicht
definiert.

Anlage einer Eigenfertigung tiber Stiickliste.................. Fehler! Textmarke nicht definiert.

6. Lernfeld: Grundlagen und Bestandteile von TaxMetall: Stammdaten Teil 3:

Arbeitsvorbereitung ......ccccevveveeieeeieiccinreeeeee e, Fehler! Textmarke nicht definiert.
6.1 Aufbau von Arbeitsplanen.........ccccceeeeeieecciiieeneeenn. Fehler! Textmarke nicht definiert.
Erstellung eines Arbeitsplans laut Zeichnung................ Fehler! Textmarke nicht definiert.
Serienteil — Eigenfertigung.......cccoecveveiviiieeinniieee e, Fehler! Textmarke nicht definiert.
Verkaufsartikel aus mehreren Materialien................... Fehler! Textmarke nicht definiert.

7. Grundlagen und Bestandteile von TaxMetall: Stammdaten Teil 4 .. Fehler! Textmarke nicht

definiert.

Lernfeld: Sonstige Stammdaten........cccceeeeveeiiniveeeieeeeeiennns Fehler! Textmarke nicht definiert.
7.1 Die Textbausteine.........ccocveeeiiiiiiieinieeec e Fehler! Textmarke nicht definiert.
Textbausteine definieren .........cccoooeeiiieiiiiiniiciieee Fehler! Textmarke nicht definiert.
7.2 Die Zahlungsbedingungen ........c.cccceoveviinierieennene Fehler! Textmarke nicht definiert.

8. Lernfeld: Grundlagen und Bestandteile von TaxMetall: Auftragsabwicklung:
Auftragsbelegkette — Von Angebot bis Rechnung ........ Fehler! Textmarke nicht definiert.

8.1 Umsetzung der Prozesse in TaxMetall » Arbeitspléane schnell erstellen und Angebote
fertigungsnah kalkulieren........ccccccoevvvvveeeeneciiiiencnnennnn. Fehler! Textmarke nicht definiert.



10.

Auftragsabwicklung mit TaxMetall..........ccccceevvveeennneen. Fehler! Textmarke nicht definiert.

8.2  Angebotserstellung.....ccccccceeivviieeeinicieeeenieeenn, Fehler! Textmarke nicht definiert.
Interessentenangebot.......ccccoviieeiiiiieee s Fehler! Textmarke nicht definiert.
Kundenangebot........cceevuiiiiiiiiiieccieec e Fehler! Textmarke nicht definiert.
Erstellung eines Angebots mit Staffelpreisen ............... Fehler! Textmarke nicht definiert.
8.3 Auftragsbearbeitung .......cccocvieeiiiiiiei i, Fehler! Textmarke nicht definiert.
Exkurs Rahmenauftrag .......ccccocveeeeiiieeeccciee e Fehler! Textmarke nicht definiert.
Exkurs Interner Auftrag ......cccocveeeeeviieeeenciiee e Fehler! Textmarke nicht definiert.
Ubergabe Interessentenangebot.........ccccccevveveereennene Fehler! Textmarke nicht definiert.
8.4 Auftragsabwicklung — Auftragsbezogenes Bestellwesen........ Fehler! Textmarke nicht
definiert.

8.5 Fertigmeldung des Auftrags .......ceccveevvivveeecncinennn. Fehler! Textmarke nicht definiert.
8.6 Lieferscheinerstellung ........ccoveveveiieeieiiieeeciiee, Fehler! Textmarke nicht definiert.
8.7 Rechnungserstellung........cooocccviiveeeiieiiccciieeeeeee, Fehler! Textmarke nicht definiert.
8.8 Exkurs: Terminibersicht - Terminliche Uberwachung von Auftragen................ Fehler!

Textmarke nicht definiert.

Grundlagen und Bestandteile von TaxMetall: Bestellwesen........ Fehler! Textmarke nicht
definiert.

9.1 BestellWesen ........ccoevieiiiiiiiiiiieeeeec e Fehler! Textmarke nicht definiert.
9.2 Bedarfsermittlung im Auftrag .....cccccceeeevccvrvveeneennn. Fehler! Textmarke nicht definiert.
9.3 BEVOITAtUNE....cci ettt eerrrree e e Fehler! Textmarke nicht definiert.
Lernfeld: Projektaufgaben ........ccccoeeviieiiiiiieeeniens Fehler! Textmarke nicht definiert.
Projektaufgabe Tlrheber.......ccooveeeiiiieciciieeeee e, Fehler! Textmarke nicht definiert.

Auftragsabwicklung und Kalkulation eines Tirhebers:. Fehler! Textmarke nicht definiert.

Teil 1: Vorbereitungen in TaxMetall: ........ccccceveeirennnns Fehler! Textmarke nicht definiert.
Kalkulation........ooiiiiiiei e Fehler! Textmarke nicht definiert.
Teil 2: Erstellung des Angebots ........coeevcvvveeereeiiiiicnnns Fehler! Textmarke nicht definiert.
Projektaufgabe Werkbankuntergestell...........cccceeenne. Fehler! Textmarke nicht definiert.

Auftragsabwicklung und Kalkulation eines Werkbankuntergestells: .....Fehler! Textmarke
nicht definiert.

Teil 1: Vorbereitungen in TaxMetall........cccceeevviveeennnnns Fehler! Textmarke nicht definiert.
Teil 2: Anlage der Artikel .....cccovvveeeeiieiiieeeee e, Fehler! Textmarke nicht definiert.
KalKUlation ......ooevieeiieeeeee e Fehler! Textmarke nicht definiert.
Teil 3: Erstellung des Angebotes .......ccccevvveeiiiniveeeinnns Fehler! Textmarke nicht definiert.
Teil 3: Auftragserteilung......cccovveeeeeiiiiiciiiiieeeeeee e, Fehler! Textmarke nicht definiert.
Ermittlung des Materialbedarfs ........cccoeevvvvveeieeiiineennns Fehler! Textmarke nicht definiert.
Teil 4: Lieferung:.....ccooeviiieeiiniie e Fehler! Textmarke nicht definiert.



Teil 5: Fakturierung: ..o Fehler! Textmarke nicht definiert.
Teil 6: Historyboard........cccceeeviiiiiiiiiieeeeriec e Fehler! Textmarke nicht definiert.
Teil 7: Zahlungseingang......cccccvvveeeeee e e Fehler! Textmarke nicht definiert.
Teil 8: Terminitbersicht und weitere Auswertungen .... Fehler! Textmarke nicht definiert.

3. Projektaufgabe Fahrgastunterstand ...........ccccccceeennens Fehler! Textmarke nicht definiert.

Auftragsabwicklung und Kalkulation eines Fahrgastunterstands: Fehler! Textmarke nicht

definiert.
Teil 1: Vorbereitungen in TaxMetall........ccccceeevviveeennnnns Fehler! Textmarke nicht definiert.
Teil 2: Uberpriifung und Anlage der Artikel................... Fehler! Textmarke nicht definiert.
Kalkulation.......ooeeieiiieecce e Fehler! Textmarke nicht definiert.
Teil 3: Erstellung eines Angebots ........cccoecvveviiiiiieeennns Fehler! Textmarke nicht definiert.
Teil 4: Beauftragung des Angebots .......cccccvvveeveeiiiinnns Fehler! Textmarke nicht definiert.
4. Projektaufgabe Gestell Konferenzstuhl Princess.......... Fehler! Textmarke nicht definiert.
Teil 1: Vorbereitungen in TaxMetall: .......ccccceeveeiinnnnns Fehler! Textmarke nicht definiert.
Kalkulation: ......ooeieiiieeeee e Fehler! Textmarke nicht definiert.
Teil 2: Erstellung eines Angebotes: ......cccoccvveveeiieicnnns Fehler! Textmarke nicht definiert.
5. Projektaufgabe Lagerbock.......ccccovvveiiiiiiiiiiiiieeies Fehler! Textmarke nicht definiert.
ArbeitsplanhinWeise........cccveveeeieiicccceeeee e, Fehler! Textmarke nicht definiert.

6. Projektaufgabe: Kalkulation einer Seitenabdeckung.... Fehler! Textmarke nicht definiert.

6. Projektaufgabe: Abdeckplatte fiir Thermostat............. Fehler! Textmarke nicht definiert.
7. Projektaufgabe Fremdarbeit.......cccccccoevveiinrreeieeeeeincnnns Fehler! Textmarke nicht definiert.
ArbeitSauftrage....ccovvveeeeeiei e Fehler! Textmarke nicht definiert.
8. Projektaufgabe: Abschlussaufgabe: Haltegriff.............. Fehler! Textmarke nicht definiert.
Personalstamme.........ccooceeiiiieeriee e Fehler! Textmarke nicht definiert.
Firmentabellen ... Fehler! Textmarke nicht definiert.
KoStenStelle ......oovvviieeiiiiiie e Fehler! Textmarke nicht definiert.
AKGUISE cevveeeeeeeeieciiiteeeeee e e eercrrree e e eesesnrreeeeeeeeessenanns Fehler! Textmarke nicht definiert.
AKQUISE .eeiniiiee ettt Fehler! Textmarke nicht definiert.
Artikelstamm ......ceovvieiiiieee e Fehler! Textmarke nicht definiert.
Arbeitsplan und Kalkulation .......ccccceeevvecinvveenneeeeeicnnns Fehler! Textmarke nicht definiert.
F g Y=< oo | PP Fehler! Textmarke nicht definiert.
Ubergabe Angebot in AUFtrag .......cocvvvvvveveveceeseesieenns Fehler! Textmarke nicht definiert.

ANhang: SYSteM VOIDEIEILEN ......ueiiiee i e et e e e e e s e b rereeeeaaeeas



Vorwort

Das Meisterprifungswesen im Handwerk hat vor Langerem einen Wandel erlebt. So spielt
heute die IT und EDV eine groRere Rolle als friiher. Natirlich steht das Handwerk immer
noch an erster Stelle, doch auch vor dem Handwerk machen die Globalisierung und das
Internet nicht halt. So haben heute betriebswirtschaftliche Fahigkeiten wie Planen und
Kalkulieren einen hoheren Stellenwert als friiher.

TaxMetall unterstiitzt Sie wirkungsvoll hierbei. Eine saubere Kalkulation und ein optisch
aufbereitetes Angebot sind wichtige Schritte auf dem Weg zum Erfolg. Wie Sie sauber,
schnell und effektiv kalkulieren, erfahren Sie in diesem Kalkulationsleitfaden.

Dieser Kalkulationsleitfaden tragt nicht nur dazu bei, die Themen Auftragsabwicklung und
Kalkulation zu verstehen, sondern Sie lernen gleichzeitig die Bedienung und Nutzung eines
ERP-Systems. ERP-Systeme sind aus der kaufmannischen Welt der Unternehmen nicht mehr
wegzudenken, denn Sie unterstiitzen bei allen betriebswirtschaftlichen Entscheidungen.

Flr Verbesserungsvorschldage und Ideen sind wir stets offen. Wir freuen uns tber alle
Anregungen und Hinweise, die zukilinftigen Programmbenutzern zugutekommen werden.

Der Schulversion von TaxMetall — der PE-Version liegt ein Weiterbildungskonzept zugrunde.
Anhand einer Musterfirma, in der der Kursteilnehmer als Meister angestellt ist, kbnnen die
Grundlagen der EDV-gestitzten Auftragsabwicklung erlernt werden. So wird das theoretisch
Gelernte in einen konkreten Situationsbezug Gbertragen. Fachtheorie und
handlungssystematische Unterrichtsphasen |6sen sich ab; das heil$t neue Fachinhalte
werden theoretisch gelernt und dann in komplexe Geschaftsprozesse umgesetzt.

Musterdaten sind in der Schulversion bereits erfasst, so ist es einfacher, sich einzuarbeiten
und es erspart zeitintensive Tipparbeit.

Martina Bomm

Koordination und Konzeptentwicklung
Vectotax GmbH



